INFORME DE LABORES
PROGRAMA RECREA

Guadalajara, Jalisco. a 31 de Enero del 2022

LIC. ALBERTO ESQUER GUTIERREZ
SECRETARIO DEL SISTEMA DE ASISTENCIA SOCIAL
PRESENTE

DESCRIPCION DE ACTIVIDADES REALIZADAS:

ASESOR ESPECIALIZADO EN RESGUARDO Y MANEJO DE INFORMACION

1.- Supervisar y validar documentacién que se recibe por parte de los Municipios para
comprobacion de los gastos del programa durante el 03 al 31 Enero del 2022.

2.- Ordenar y clasificar alfabéticamente la documentacion comprobatoria por etapas del programa
durante el 03 al 31 Enero del 2022

3.- Administracién de documentos, revisidn y escaneo durante el 03 al 31 de Enero del 2022.

4.- Manejo de expedientes, armado y archivo durante el 03 al 31 Enero del 2022.

Sin mds por el momento quedo de Usted, reiteréndole las seguridades de mis consideraciones.
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C. FATIMA GUADALUPE ALATORRE GUTIERREZ C. LILIANA CARRETO CORTES
PRESTADOR DE SERVICIOS PROFESIONALES DIRECTORA GENERAL DE APOYOS SOCIALES

RESPONSABLE DEL PROGRAMA



